
刚察县（机要局、密码管理局、保密办）责任清单
一、行政权力运行流程图

（一）行政审批流程图

1.商用密码产品销售许可审批流程图（初审）

项目类别：行政许可          办理地点：刚察县学苑路8号

法定时限：45个工作日       承诺时限：30个工作日                

承办部门：刚察县密码管理局  服务电话：0970-8652444县委机要局

监督投诉电话：0970-8652444 县委机要局（密码管理局）
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申请单位

申请条件 ：

1.

有独立的法人资格 ；

2.

有熟悉商用密码产品知识和承担售

后服务的人员 ；

3.

有完善的销售服务和安全保密管理

制度 ；

4.

有从事商用密码产品销售相适应的

资金保障 。

提交材料 ：

1.

《 商用密码产品销售许可证申请表 》 （ 加盖

单位印章 ） ；

2.

企业法人营业执照和税务登记证复印件 ；

3.

安全保密制度和售后服务制度 ；

4.

拟销售的商用密码产品型号证书复印件 ；

5.

上述材料的

PDF 

格式电子扫描文件 。

接收申请

材料审查

受理

初审

报送

决定

发 《 商用密码产品

销售许可证 》

向社会公布

发 《 不予行政

许可决定书 》

自受理申请之日起

 20 

个工作

日内作出是否批准的决定

国家密码管理局认为必要时 ，

可以对申请单位进行现场考察

发 《 行政许可申请不予

受理通知书 》

当场或在

 5 

个工作日内一

次告知需补正的全部内容

材料不齐备

或者不符合

规定形式的

不通过

通过

发 《 行政许可申请受理通知书 》

自受理申请之日起

5

个工作日内

完成初审 ， 并形成初审意见

将初审意见和全部申请材料报

国家密码管理局

10 

个工作日内发证

不批准

批准

省 （ 自治区 、 直

辖市 ） 密码管理

局

国家密码

管理局

商用密码产品销售许可证审批程序

法定时限：45个工作日   承诺时限：30个工作日  优化时限：15个工作日
（二）行政检查流程图

1.保密检查流程图

项目类型：行政检查             办理地点：刚察县学苑路8号

责任处室：保密办               服务电话：0970-8652444
法定期限：20个工作日          承诺期限： 20个工作日












                         

           


         
             


法定期限：20个工作日         承诺期限： 20个工作日   
县密码管理局接收材料报州密码管理局





保密行政管理部门制定工作方案和检查目录





成立检查组，配备检查人员，明确职责分工





一般情况：提前1-2个工作日发出书面通知；


特殊情况：检查当日口头通知，并由检查人员将书面通知交受检机关、单位。





下发检查通知





1、听取受检机关、单位有关保密工作情况介绍；2、根据检查目录和工作要求选定具体检查对象；3、对检查对象进行检查，查阅有关保密工作材料、记录等资料，向有关人员了解相关情况；4、指出并纠正检查中发现的问题；5、汇总检查情况，填写检查情况登记表；6、向受检机关、单位通报检查意见，对检查中发现的问题提出整改要求。





检查组现场检查





现场检查时如需采取责令停止使用或者登记保存等行政处置措施，程序如下：1、保密行政管理部门向受检、机关单位发出行政处置通知书（内容包括泄密隐患具体情况、行政处置法律依据等）；2、对登记保存的设备和文件资料妥善保管，保持设备中存储信息的原始状态，不得对其进行改写、删除操作；3、保密行政管理部门对登记保存的设备在现场或者专门场所进行技术检查，提取有关违规使用或者涉嫌泄密的原始证据，形成技术核查取证报告。





检查结束后的5个工作日内，检查组向组织检查的保密行政管理部门提交书面检查报告和原始记录材料





检查结束后20个工作日内，保密行政管理部门视情向受检机关、单位出具检查意见





需要整改的，明确整改内容和期限；对有违反保密法律法规行为的，提出处理建议。





是





存在严重泄密隐患或发生泄密事件





1.保密行政管理部门适时组织复查，检查整改落实情况，提出反馈意见；2、保密行政管理部门在复查结束后10个工作日内，想受检机关、单位出具复查意见。





否





受检单位对检查（复查）意见有异议





受检机关、单位书面向组织检查的保密行政管理部门提出异议，保密行政管理部门在接到异议报告后20个工作日内，对有关情况进行调查（核查），并向受检机关出具（核查）意见。





否





对上级保密行政管理部门组织开展的保密检查，下级保密行政管理部门在检查结束后的20个工作日内报送书面检查报告





保密检查结束后，保密行政管理部门及时整理有关工作材料，立卷归档
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