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第一部分 中国人民政治协商会议刚察县

委员会办公室概况

一、主要职能.

（一）、负责政协全体会议、ᑨငՊՊ䇞、主席会议、党组会议的会

务组织工作。组织实施县政协全委会、常委会、主席会议的决议、决

定。负责政协委员视察、参观、调查、座谈、研讨、学习培训等日常

活动的秘书、服务和具体组织工作。负责县政协委员、全国政协系统

的联络接待和政协委员的来信来访。收集、反映各界人士的意见和建

议。

（二）、负责联系县级各民主党派、人民团体、县乡镇(区)政协和

县 有关部门，就政协履行职能中的有关问题，协调关系，配

合工作。负责县政协的后勤保障和机关的消防安全、治安防范和综合

治理。负责县政协机关的财产和财务管理工作，处理有关行政事务。

负责县政协机关日常文、电、函的起草、审核、校印、收发处理工作。

负责党和国家机关机 的传递送阅任务。承办县政协主席、副主

席和秘书长交办的其它工作。

二、部门预算单位构成

纳入中国人民政治协商会议刚察县委员会办公室部门2019年部门

预算编制范围的二级预算单位包括：（含编制政府性基金预算的单位）

序号 单位名称

1 中国人民政治协商会议刚察县委员会办公室（本级）

2

3
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