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一、 主要职能
（1）贯彻执行党的路线、方针、政策，综合有关情况，

提出工作意见，为县委领导当好参谋。
（2）负责起草县委文件，做好常委会议记录及文书处理

工作。
（3）反馈和综合处理信息。
（4）协助领导做好各方面的协调工作。
（5）担负省上固定观察点信息及各类报表、数据上报工

作。
（6）负责管理档案、机要、保密、政研等工作。
（7）做好县委有关会议的组织、安排、服务工作，负责

机关行政事务和工勤人员的管理及接待工作。
（8）协调指导全县的调查研究工作。
（9）承办县委交办的其他工作。
二、部门预算单位构成
纳入中国共产党刚察县委 2019 年部门预算编制范围的

二级预算单位包括：（含编制政府性基金预算的单位）

序号序号序号序号 单位名称单位名称单位名称单位名称

1 中国共产党刚察县委员会办公室（本级）

2 中国共产党刚察县委员会党校

3 中国共产党刚察县委员会政法委员会

4 中国共产党刚察县委员会统战部
5 中国共产主义青年团刚察县委员会

6 中国共产党刚察县委员会宣传部

7 刚察县民族宗教事务局

8 刚察县档案局

9 刚察县妇女联合会

10 刚察县文学艺术联合会
11 刚察县总工会
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